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KONU : Ogrenci Stzj hk

ILGILI MAKAMA

Ogrenim bilgileri asagida betlirtilen Gniversitemiz 6§rencisinin; mesleki kabiliyelinin, gdrusundn
ve beceri ile iigili tecrubelerinin artirdmasi icin kurumunuzda / ig yerinizde mecburi cidugu stz

¢calismasini yapmast uygun gérulmustir.

Ogrencinin staj siiresince. kurumunuzun / is yerinizin ¢alisma gartlanna ve kengisine verilen
staj progranna uyarak. verimli bir staj devresi gecirmesi igin, gerekenin yapiimasi ve stgj sonunda
Gizli Degertendirme Formu ‘nun doldurularak bir suretinin ve onayl devam gizelgesinin univarsitemizin
ilgili bolimine génderilmesini arzirica eder, ogrencimizin yerlestirimesinde katkiarimzdan doiay:

tegexkurierimi sunarnm,

De.0rDyesi Ayseqil KURT KASAP
Tetapi n‘ﬁfmﬂs}maéﬁm Bastent

At

OGRENCININ
ADI SOYAD!
BOLUNU
PROGRAM!
SINIF]

NUNMARASI

EKLERI

EK-1 1 Adet Devam Gizelgest

EK-Z 1 Adel Stgj Calisma Progranm
=K-3 1 Acet Staj Dosyast

EK-2 2 Adet Staj Degeriendinme Formu
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GUMUSHANE UNIVERSITESI
STAJ TALIMATI

Universitemizde g6rdugiiniz  ik/dort  yilik  editiminin - uygulama  ve  Gretime
donusturilmesi bakimindan ¢ok biylk cneme sahip olan .AC .. s ginluk stg] gorevins
paslayacaksiniz.

Staj suresinde asagideski hususlara ttizlikle uymanmzi rica =der. cabsmalarnnizda
basarilar dilerim.

A. STAJ ONCESI HAZIRLIKLAR

1.

2.

3.

Staj dosyasindaki Staj miracaat Formunu ornege uygun olarzX dcidurup is

yerine onaylatukian sanra Béliim Staj Koordinatdrine imzalattinniz.

Staj dosyasindaki diger staj evraklanint Srege uygun olarak coldurup Bolim
Staj Koordinatérine imzzalattinniz.

gaternz

Stej icin is hayatinizdaki idealinize uygun konular segmeys Szan

[(®]

B. STAJ SURESINDEKI ISLER ve DAVRANISLAR

1.

Staj dosyasi iginde size verilen gérev yazis:, degerlendirme formu ve giiveniik
sorugsturmasim gosterir vaziyi st@j vapuGimiz kurumun /7 is verinin yeil
makamna veariniz.

]

Kendinizi kurumun bir nerscneli olarak gorlp, isinize ciddiyetle baslayiniz. #esai
sasatlerine titizlikle wyunuz

L

Kurumdaki / is yerindeki amirlerin enmitlenine kesintikle uvenuz,

Kurumdaki / is yerincexi mesai arkadaslanniz ile kurdugunuz iliskiferin kurum / is
veri kurallan gergevesinde olmasina ozen gosieriniz.

ideolojik tartigmalardan, yersiz konusmalardan, israrhi fikir beyanlarindan ve
benzeri xOtl davramsiardan Kacininiz.

Calismalarimiz: muhakkak gunlik clarak degerlendiriniz. isinizi gini giniine
yapuuz. Ayrica, caligmaiarnmzi kadida gecirirken bir adet mathu form
doldurduktan sonra yapilacak iaveleri (Resim, proje vb.) staj dosyasina ekleyiniz.
Gunluk calismalarimiz: her gunin bitiminde yetkiliye imzatatiniz.

Staj yaparken arac ve geregleri bizzat kullanmaya calistniz. Bilgi ve tecribenizi
azami seviyeye ¢rkarma gabast icinde oiunuz.
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C. STAJ DOSYASININ HAZIRLANMASI i

1. Staj calismalari sirasinda yapilan isler, cizilecek sekil ve resimier stzj dosyas:
icerisinde ornek olarak verilen antetli kagitlari fotokopiyle cogaltarak el yazisi veya

IR - T R

bilgisayarda doldurularak dosyalanacaktir.

Staj esnasinda Uzerinde uygulama yeptiginiz belgelerin  asillari,  asilian
verilmiyorsa fotokopileri staj dosyasina eklenecekiir. Eklenen bu belgeler

L

icindekiler kisminda ek olarak belirtilecektir.

Antetli kagitlara sigmayan tablo, sekil vb. cizimler ilgili kaditlara ¢iziiip stz
dosyasina ekleneceklir. Eklenen bu belgeler igindekiler kismindz ek oiarak
belirtilecektir.

2. Staj sonunda Staj Calismasi Raporu bilgisayarda hazirlanacak ve bu raporda
asagidaki bilgiler bulunacaktir:

a)

b)

c)

¢)

d)

Staj calismasinin yapildigt kurumun /7 i$ yerinin;
- Adi ve adresi
- Organizasyon semasi

- Calistirdid1 miinendis, tekniker, teknisyen, ustabasi. kalifiye-duz is¢l. yonetici
ve memur sayis!

- Agil Uretim ve ¢alisma konusu, 1gyern hakkinda bilgi
- Kisa tarihgesi yaziiacaklir.
Raporun girisinde staj ¢calismasinin amact ve konulart aciklanacakiir.

Raporun iceriginde; is yerinde incelenen ve yapilan her is z2yniniili olarak
vazilacak, cizilen ve fotograft cekilen resimler, tablelar, formlar ve ¢esitli
veriler, uygun yerlerde veyz ekinde ve belirli bir sira ile bulunacaktir.

SAWATwn vake

Raporun sonug xisminda dgrencinin staj caligmast suresi icerisinde edingigi
bilgiler, kazandigi beceriler dikkate alinarak Yonetmelidin ve kendisine verien &
calisma raporunun bas farafinda belitilen amaclara ne dersceye kadar
ulasidi@r, yapict onerilerde katliarak agik ve kesin ifadelerle 6zetlenecektir.

Ekler kismi olusturulacakiir. Tablo, sekil vb. cizimler, uygultama svraklari,
fotegraf vb. ekler ek kismina konulacaktr.

e) Tamamlanan Staj Calisma Raporunun tum sayfalari, is yerinin en yetkilising

imzalattinlip kaselenecak/mihiirienecektir.
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G. STAJ DONUSU YAPILACAK iSLER

Staj bitiminde muessese amirlerine ve perscnele veda etmeden ayriimayiniz

Ayriirken, yetkili makamlardan staja basladiginiz ve aynildigimz tarini bidinr bir
beige aliniz.

Degerlendirme formunun doldurularak cxulumuza génderilmesi hususunu uygun
bir bicimde hatiriatiniz.

Stgj dosyasint tamamladikian sonra eiden. kargo il2 ya da izdgsii tea2hhuiil posta
ile iHgili bditm baskanh@ina uiastiriniz.

Staj siresince yaolan caiismelara iliskin rapor ilgil bollmde sézlll ¢iarak
sunulacartir.
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Universitemizin ilgili bélimiine génderilecektir.

Bu form staj veren kurum /_is veri tarafindan iki suret doldurularak bir sureti is yerinde kalacak bir surati

OGRENCININ ISYERININ i
Adi ve Soyac ; Adi g |
Numarasi . Adrest

T ST R

3 !
£ Sig; Sures ! TeiNc

W

3| StaiSaglama Faxs no '
] -Bug Tarhi E.Posta |

/'

N

i .
Sta) Dal : | I FOTOGRAF

GITICI PERSCNELIN
o: ve Seyaci

KOORDINATOR OGRETIM ELEMANIN
Adr ve Soyad

om

ol

Sayin is Yeri Yetkilisi

F Is yerinizde staj stresini tamamiayan ogrercinin Bilgi, becen ve staidan yararianma dereczsir ve liscien

ile davranisiannin niteliklerini belirieyebiimek icin asagidak: tabloyu czenle doldurunuz

%  DEGERLENDIRME TABLOSU

Degerlendirme ~

Ozellixler Cok lyi by Orz Gecer Olumsuz

“iise lgi

i/ lsin Tanimlanmasi
f

‘[ Alet Techizat kullanma Yelenedi

: Algiama Guct

£
7 Sorumluiuk Duygusu

£y

1 Cahisma Hizi

.!-.
-
il

Uygun ve Yeteri Kadar Malzeme

i Kullanma Becerisi
¥

‘[ Zamani Verimii Kullanma

| Srobiem Cozebilme Yetenagi

#IPEARSVIEL

ilgtisim Kurma | ,

i —_—

# Kuraliara Uyma

l‘;"Grup Cahsmasina Yatkinhd |

| Kendisini Geligtirme Istegi ) {

| Genel Degerlendirme ‘ i

"
-
I

Odrenci mezun olduktan sonra ogrenclyi ise almay! dugdnur musinlz?
Evet B Hayir D Adive Soyadi

Kase ve imza

i R

. Degerlendi-me Kisming Cok iy (A) Iyi (B) Ona1C) Zaw! (D). Clumsuz {E} sekinge ozlaviniz
_ = Buformuacelitaghhitid postaya veya kapah 2arfigarsinde GIZLITIR baresiyia odierciyes s'den teslim edmiz,
i . Kasemn eksik cimamasina di<kat edinz,
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STAJ DEFTERI
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