
GÜMÜŞHANE ÜNİVERSİTESİ 
GÜMÜŞHANE SAĞLIK HİZMETLERİ MESLEK YÜKSEKOKULU 

 
GÖZETMENLERİN SINAVLARDA UYMASI GEREKEN KURALLAR 

 

1. Sınavın uygulanmasına ilişkin ‘Kurallar’ gözetmenler tarafından yerine getirilir. 
 

2. Gözetmen sınav saatinden en az 5 dakika önce aksi belirtilmedikçe sınav yerinde hazır 

bulunur.  

 

3. Sınav, tüm salonlarda resmi olarak ilan edilen saatte başlatılmalıdır. Geçerli bir 

nedenle geç başlatılan sınavlarda, sınav süresi hesaplanarak geç başlama-bitiş saatlerine 

göre sınav sonlandırılmalıdır.  

 

4. Gözetmenler, öğrencilerin sınavda uyacağı genel kuralları ve varsa o sınava ait özel 

talimatları bilmek zorundadırlar.  

 

5. Öğrencilerin sınav salonlarına getirdikleri kitap, defter, ders notu gibi malzemelerin 

uygun bir yerde muhafazası sağlanacaktır. 

 

6. Gözetmenler Sınav Yoklama Tutanağını imzalayan öğrenci sayısı ile sınav kağıdı 

sayısının aynı olmasına dikkat etmeli, sınav tutanağına imza atmadan ve sınav kağıdını 

teslim etmeden öğrencinin dışarıya çıkmasına izin vermemelidir. 

 

7. Sınav esnasında yapılacak bireysel uyarılar diğer öğrencilerin dikkatini dağıtmayacak 

şekilde yapılmalıdır. 

 

8. Öğrencilerin yanında bulunan fotoğraflı öğrenci kimlik kartları veya öğrenci belgeleri 

şüpheli durumda öğrenci kimlik kartı veya öğrenci belgesi ile birlikte kimliğini ispat 

edecek bir belgesi olmayan öğrenciler bir tutanakla tespit edilerek, tutanak dersin 

öğretim elemanına teslim edilir. 

 

9. Sınav süresince öğrenciler ile alçak sesle konuşulmamalı, öğrencilerin sorularını 

herkesin duyabileceği şekilde yüksek sesle sormaları istenmelidir. 

 

10. Gözetmenler, öğrencileri,digital saat, kulaklık, bilgisayarlı hesap makinesi, cep telefonu 

ve çağrı cihazı ile sınava gelmemelerini konusunda uyarmalıdır. 

 

11. Öğrencilerin sınav süresince konuşmaları, birbirinden kalem, silgi ve benzeri malzeme 

istemeleri yasaktır. Gözetmenler, bu tür hareketleri kopya çekmeye veya vermeye 

girişim olarak değerlendirir ve işlem yapar. 

 

12. Gözetmenler sınav süresince cep telefonunu kapalı veya sessiz konumda tutmalı ve 

sınav süresince telefon görüşmesi yapmamalıdır.  

 

13. Gözetmenler sınav salonunda gazete, kitap, dergi vb. gibi materyaller bulunduramaz ve 

okuyamaz. 

 

14. Gözetmenler zorunlu haller dışında, sınav salonunu terk etmemeli ve diğer sınav 

salonlarına girmemelidir. 



 

15. Gözetmenler sınav süresince öğrencileri tedirgin edecek hareketlerden kaçınmalı ve 

gerekli olmadıkça kendi aralarında konuşmamalıdır. 

 

16. Gözetmenler sınav sırasında görevli oldukları salonda dolaşarak öğrencileri 

denetlemelidir. 

 

17. Gözetmenler sınav salonunda herhangi bir şey yememeli ve içmemelidir. 

 

18. Gözetmen, öğrencinin sınav kağıdını teslim aldığı sırada mutlaka kontrol ederek teslim 

almalıdır. Öğrencinin sınav evrakını masa ve sıra üzerine bırakarak teslim etmesine 

olanak vermemelidir. 

 

19. Sınav evrakını teslim etmeyen öğrencinin dışarıya çıkmasına izin verilmemelidir 

 

20. Sınav salonunu terk eden öğrenciler, her ne sebeple olursa olsun, sınavın bitiş saatine 

kadar sınav salonuna alınmayacaktır. 

 

21. Gözetmen sınav evrakını dersin sorumlusu öğretim elemanından sayarak almalı ve 

sınav sonunda yine sayarak teslim etmelidir. 

 

22. Gözetmenler ‘Sınav Yoklama Tutanağını’ imzalayarak, sınav evrakı ile birlikte tam 

olarak dersin sorumlusu öğretim elemanına teslim etmelidir. 

 

23. Sınav salonunda görevli gözetmenler sınav kurallarını, sınav düzenini ve işleyişini 

bozan, sınavın yapılmasını uzun veya kısa sürede engelleyen, sınav görevlilerine 

hakaret eden, sınav salonunu erken terk eden, sınav görevlilerinin sınavla ilgili 

düzenlemelerini reddeden öğrencileri bir tutanakla haklarında işlem yapmak üzere 

Bölüm başkanlığına bildirecektir. 

 

24. Sınav salonunda bulunan gözetmenler, kopya konusunda şüpheye düşmeleri 

durumunda, kopya çeken veya veren öğrenciler hakkında isimlerini belirterek tutanak 

tuttuktan sonra bu tutanağı imzalayıp, durumu dersin öğretim elemanına bildirir. İlgili 

tutanak bölüm sekreterliğine teslim edilmelidir. Tutanak, Yükseköğretim Kurumları 

Öğrenci Disiplin Yönetmeliğinin ilgili hükümleri uyarınca gerekli disiplin 

soruşturmasının başlatılabilmesi için aynı gün Bölüm başkanlığı aracılığıyla müdürlüğe 

iletilir.  

 

25. Bölüm Başkanlığının bilgisi olmadan gözetmenler kendi aralarında görev değişikliği 

yapamazlar. 
 

 

 


